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КАК УПРАВЛЯТЬ ПРАЙС-ЛИСТОМ ?

· Мы очень постарались сделать работу с каталогом товаров/услуг (прайс-листом) максимально удобной и легкой. Для начала работы необходимо скачать бланк прайс-листа price.xls, который необходимо заполнить информацией как это сделано в примерe прайс-листа primer.zip и загрузить его в систему. 

Пошаговая инструкция заполнения каталога товаров и услуг: 

1. Открыть priсe.xls, при этом программа Excel выводит окно с запросом «Отключить макросы/Не отключать макросы». Необходимо выбрать команду «Не отключать макросы». В противном случае Вы не сможете заполнить файл информацией. 

2. В случае, если система выдаст сообщение типа: «Макросы отключены из соображений безопасности…», необходимо в меню «Сервис – Макрос – Безопасность» средний уровень безопасности. А затем заново открыть файл price.xls.

Выбор уровня безопастности  

3. Работа с категориями прайс-листа: для добавления категории следуют сделать выбор в раскрывающемся списке и использовать кнопку «Добавить». Новая категория появиться в свободной ячейке, в независимости от того, какая ячейка активна. Кнопка «Изменить» предназначена для изменения существующей категории, изменяться будет та активная категория, на которую указывает курсор. При возникновении вопросов следует изучить пример прайс-листа primer.zip. 

Добавление/Изменение категории
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4.  Работа с товарами/услугами: файл содержит поля Артикул, Наименование, Описание, Производитель, Единица измерения, Упаковка, Цена оптовая, Цена розничная (цены указывать в USD), Фото1, Фото2, Фото3. Поля Наименование, Единица измерения обязательны для заполнения. В случаях когда данные поля не будут заполнены, при загрузке файла система сообщит об этом, и товары/услуги с незаполненными полями не будут добавлены в каталог.

Если Вы не желаете информировать Потребителей о ценах на Товары и Услуги, следует оставить поля Цена оптовая, Цена розничная незаполненными, в этом случае для указанных полей система будет выводить сообщение "договорная".

Поля Excel-файла, обязательные для заполнения выделены красным
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5.   Готовый файл price.xls загрузить в систему. Если заполнены поля «Фото 1,2,3», то графические файлы вместе с файлом price.xls необходимо положить в один zip-архив, подробнее о добавлении изображений читайте ниже. Zip-архив загрузить в систему.

Загрузка price.xls или zip-архива
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6. Все операции по Редактированию, Удалению и Добавлению старых и новых позиций прайс-листа производятся в файле price.xls. Для обновления информации измененный файл необходимо заново загрузить в систему.

КАК ДОБАВЛЯТЬ ИЗОБРАЖЕНИЯ К ПРАЙС-ЛИСТУ ?

· Каждая позиция прайс-листа может быть дополнена изображениями (фотографии, картинки). Максимальное число изображений для одной позиции прайса - 3. 

· В файле price.xls для полей "Фото1", "Фото2", "Фото3" укажите названия изображений, например: foto1.jpeg, dom.gif, laminat.png. Возможно использование только графических форматов JPG, JPEG, GIF, PNG. 

· Размеры изображений не должны превышать 600х400 пикселей. Графические файлы можно загружать в систему в одном zip-архиве с файлом price.xls или в отдельных zip-архивах. 

· Редактирование изображений также производится в файле price.xls с последующей загрузкой новых изображений в систему как описано выше. 

· При большом объеме изображений, следует разделить их на несколько zip-архивов, например, весом до 1Мб и поочередно загружать архивы с изображениями в систему на странице "Управление прайс-листом".     

***Посетители Большого Строительного Портала имеют возможность не только быстро найти интересующую продукцию, услуги и контактную инфомацию поставщиков, но и оформить on-line заявку, которая незамедлительно будет доставлена поставщикам.
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